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UNIF-DDG-DSU- 1113667
C@racas,

CiLt.Jdadana )

Dheliz Adriana Alvarez Marquez

Superintendenta de las Instituciones del Sector Bancario
Av. Francisco de Miranda, Urbanizacién La Carlota, Edificio SU BAN
Municipio Sucre del estado Miranda.

Tengo el honor de dirigirme a usted, en la oportunidad de hacerle llegar un atento
saludo Bolivariano, Revolucionario, Socialista, Antiimperialista y profundamente Chavista,
extensivo al selecto grupo de funcionarios que lo acompafan en su gestiéon; y a su vez
solicitarle la remisién a los Sujetos Obligados bajo supervision y cumplimiento de
canformidad con las atribuciones establecidas en los articulos 4 (numerales 2 y 11), 8
(numeral 1) y 9 del Decreto de Adecuacién N° 3.656 de la Unidad Nacional de Inteligencia
Financiera (UNIF), publicado en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 41.522 del 12 de noviembre de 2018; de los instructivos para la
presentacion de reporte de Sujetos Obligados, oficiales de cumplimiento y notificaciones
derivadas del monitoreo de noticias criminis, consulta a las RCSNU, entre otras.

En caso de alguna aclaratoria o duda sobre el particular, podra comunicarse con la
Direccién de Supervision a través del correo electrénico supervision@unif.qob.ve.

Sin mas a que hacer referencia, reiterandole nuestra disposicion de trabajo en
conjunto, se despide de usted.

Atentamente,

Carmen¥

Directora General de la U ! !
Resolucién N° 001-20 =Cha 23 de enero de 2023
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de\VenezueIa N° 42.554 del 23/01/2023.
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INSTRUCTIVO

Reporte de Sujetos Obligados
(SUDEBAN-001)

Junio, 2025
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OBJETIVO.
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1.

Obtener informacién que disponen el sector bancario
Obligados.

2. RESPONSABLE Y MODIFICACIONES.

Es importante destacar que el instructivo emitido debe ser ¢

deberan ser previamente consultadas a los actores involucrado
impacto y sus efectos, a los fines de ajustarlas al resto de la infor

el sector bancario bajo la supervision de la SUDEBAN. De rE

3. UBICACION.

El presente documento sera suministrado al sector ba
SUDEBAN y la UNIF para ser consultado por todos los Sujetos O

[2‘022 -’203;]

respecto a los Sujetos

umplido a cabalidad por
uerirse modificaciones
, quienes evaluaran el
acion, de ser el caso.

ncario y publicado por
ligados, con la finalidad

de que sea utilizado como guia y/o consulta para lograr los objetivos establecidos en el

mismo.

4. CRITERIOS DE REMISION.
a) Informacién a incluir: Registro de Sujetos Obligados del S
b) Fecha de corte: Semestral.

c) Envié de la informacion: Antes de finalizar los primeros ¢
del mes siguiente a la fecha de corte.

d) Medio de consignacion: A través de correo electrénico si
perteneciente a la Unidad Nacional de Inteligencia Financie
orden, la forma y estructura de los campos indicados en el ¢

e) Ente de remision: El reporte debe ser consolidado yr
como ente rector del sector; a efecto de la recepcién de un

5. TIPOY NOMBRE DEL ARCHIVO.

pctor.

juince (15) dias habiles

ipervision@unif.gob.ve,

a, manteniendo estricto
resente instructivo.

mitido por SUDEBAN,
6lo archivo.

El archivo sera remitido en formato Excel editable y debdra ser nombrado de la

siguiente forma:

Nombre corto de la Superintendencia de Instituciones del Se
Periodo.

Ejemplo:
SUDEBAN-REGISTRO-1ERSEMESTRE2025.

AN, piso 3,

Direccién: Av. Fi

Municipio Pucre d

Ctor Bancario-Registro-

el estado Miranda,
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6., DESCRIPCION DEL ARCHIVO.

CAMPO

DESCRIPCION

N? de Li

cencia

Indique el numero de Licencia o Autorizacién otorgada al
Sujeto Obligado.

Validacion de Forma:
El contenido de este campo debera estar en numero vy
exactamente igual a lo indicado en soporte documental.

Ejemplo: “0001”.

Nombre

Indique el nombre o razén social del Institucién Bancarla

Validaciéon de Forma:

El contenido de este campo debera estar en mayusculas
sostenidas y exactamente igual a lo indicado en el Registro
Unico de Informacion Fiscal (RIF).

Ejemplo: “BANCO DE VENEZUELA, S.A. BANCO
UNIVERSAL".

Indique el Cdodigo del Tipo del Sujeto Obligado (BU, BE, BM,
BD, BDI, IMCP, CC, OR, SGR, ET, OCF, STDV, FINTECH,
0O0), segun lo indicado en el Registro de Informacién Fiscal
“RIF”.
e BU: Bancos Universales.
BE: Bancos con Leyes Especiales.
BM: Bancos Microfinancieros.
BD: Bancos de Desarrollo.
BDI: Bancos Digitales.
IMCP: Instituto Municipal de Crédito Popular.
CC: Casas de cambio.
OR: Oficinas de Representacion.
SGR: Sociedades de Garantias Reciprocas.
ET: Emisores de tarjetas (TDD, TDC y otros pagos).
OCF: Operadores Cambiarios Fronterizos.
STDV: Servicios de Transporte de Valores.
FINTECH: Instituciones de Tecnologia Financiera
Bancaria.
STV: Servicios de transporte de valores.
OOQO: Otros Organismos.

Validacion de Forma:
En este campo se debe colocar sélo el cédigo, en mayuscula.

Ejemplo: BU (para indicar Banco Universal).

D recmén

Ak vk
Apartad

www. unlf gob ve Master (0212) 280 69 18
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CAMPO

DESCRIPCION

N° de Identificacién

Coloque el numero de identificacién sedin documento validado

(Registro de Informacién Fiscal).

Validacion de Forma:
No debe contener puntos, guiones, ni cs

Ejemplo: “25413202” para indicar RIF.

ros a la izquierda.

Fecha de Constitucion

Indique la fecha de constitucion.

Validacion de Forma:
Formato de tipo de fecha con
dd-mm-aaaa

Ejemplo: 01-01-2020.

la| siguiente estructura:

N° de Documento de
Autorizacion

Coloque el nimero de documento de a
la SUDEBAN.

Validacion de Forma:
Sin puntos, guiones, ni ceros a la izquietda.

Ejemplo: “0001”.

torizacion, emitido por

Fecha de Autorizacion

Indique la fecha de autorizacién segiin documento soporte.

Validacion de Forma:
Formato de tipo de fecha con la
dd-mm-aaaa

Ejemplo: 01-01-2024.

siguiente estructura:

Ubicacion Geogréfica

sostenida.

Registre el nombre del estado de domicilio fiscal del Sujeto
Obligado.

Validacion de Forma:

El contenido de este campo debera| estar en mayuscula

Ejemplo: DISTRITO CAPITAL.

7. OTROS CRITERIOS.

[ ]
antes descrita.

Direccion: Av anda, |

A r»;*vt:a-hg oSt

www. unif. gob.ve Maste

0212) 280

El archivo en Excel debera contener 8 columnas, conten

No deben agrupar celdas dentro de la informacién contenidg
No pueden existir campos vacios o con la notacion N/A — Ng

tal 1071, \’ene,, "l;>

ivas de la informacién

en el archivo Excel.
Aplica.

Urbanizacio arlota, Edificio SUDEBAN, piso 3, Municipio Bucre del estado Miranda,

69 18
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e Se debe hacer la remision de la informacién en la fecha indicada.

¢ No deben remitir archivos en formatos no editables como PDF; destacandose que
la solicitud se efectia en formato Excel, editable sin restricciones.

EJEMPLO DE REMISION.

A continuacién, se suministra ejemplo de remisién de datos, a los fines de ilustrar y

e?tandarizar los criterios de envio:

'L. N° Nombre Ti N° de Fecha de N° Documento de Fecha de Ubicacién
Licencia po Identificacién Constitucién Autorizacién Autorizacién Geografica
BANCO DE
VENEZUELA, SA. DISTRITO
0001 BANCO BU 25413202 01-01-2020 0001 01-01-2024 CAPITAL
UNIVERSAL

Sin mas a que hacer referencia, reiterandole nuestra disposicion de trabajo en
conjunto, se despide de usted.

Asunto: Instructivo.

CGA/GM/I
Cas., 19-0642025.

Dlrecmén A

Apartado post

it aob: ve Master (0212) 280 69 18
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INSTRUCTIV

Reporte de oficiales

cumplimiento
(SUDEBAN-002)

Junio, 2025

A

Direccién: Av. F Miranda, Urbanizacion La Carlota, Edificio SUDEBAN, piso 3, Municipio

Apartado postal 6761, Cédigo Postal 1071, Venezuela.
www.unif.gob.ve Master: (0212) 280 69 18
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de

Bucre del estado Miranda,




2,

el

3.

S

GObleI’nO Bo.lva"ano Mun stero de P«)L)H Popular Umdad Nacional de . ‘
de Venezuela vF s

4

[2022 - 2030]

OBJETIVO.

Obtener informacién que disponen los Sujetos Obligados respecto a los Oficiales

de Cumplimiento y Gerentes de las Unidades de Prevencion Contra LCTFT/FPADM.

RESPONSABLE Y MODIFICACIONES.

Es importante destacar que el instructivo emitido debe ser cumplido a cabalidad por
sector bancario bajo la supervision de la SUDEBAN. De requerirse modificaciones

deberan ser previamente consultadas a los actores involucrados, quienes evaluaran el
impacto y sus efectos, a los fines de ajustarlas al resto de la informacién, de ser el caso.

UBICACION.

El presente documento sera suministrado al sector bancario y publicado por la
UDEBAN vy la UNIF para ser consultado por todos los Sujetos Obligados del sector, con

la finalidad de que sea utilizado como guia y/o consulta para lograr los objetivos

establecidos en el mismo.

4.

5

si

Di

CRITERIOS DE REMISION.

a) Informacion a incluir: Registro de Oficiales de Cumplimiento y Gerentes de las
Unidades de Prevencién Contra LCTFT/FPADM.

b) Fecha de corte: Trimestral.

c) Envié de la informacion: Antes de finalizar los primeros quince (15) dias habiles
del mes siguiente a la fecha de corte.

d) Medio de consignacion: A través de correo electrénico supervision@unif.gob.ve,
perteneciente a la Unidad Nacional de Inteligencia Financiera, manteniendo estricto
orden, la forma y estructura de los campos indicados en el presente instructivo.

e) Ente de remision: El reporte debe ser consolidado y remitido por la SUDEBAN,
como ente rector del sector; a efecto de la recepcidén de un sélo archivo.

TIPO Y NOMBRE DEL ARCHIVO.

El archivo sera remitido en formato Excel editable y debera ser nombrado de la
guiente forma:

ombre corto de la Superintendencia de Instituciones del Sector Bancario-Directorio-
eriodo.

Feccion: Av. Francisco de Miranda, Urbanizacion La Carlota, Edificio SUDEBAN, piso 3, Municipio Sucre d

Apartado post

WWW. unlf gob ve Master (0212) 280 69 18
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Ejemplo:
e SUDEBAN-DIRECTORIO-2DOTRIMESTRE2025.

6. DESCRIPCION DEL ARCHIVO.

CAMPO DESCRIPCION

Indique el nombre o razén social del Sujeto Obligado.

Validacion de Forma:
El contenido de este campo debera|estar en mayusculas

Nombre o Razén Social | sostenidas y exactamente igual a lo indicado en el Registro
Unico de Informacién Fiscal (RIF).

Ejemplo: “BANCO DE VENEZUELA, S.A. BANCO
UNIVERSAL".

Indique el nombre del Ente de Control.

Validacion de Forma:
El contenido de este campo debera|estar en mayusculas

sostenidas y exactamente igual a lo indicado en el Registro
Unico de Informacion Fiscal (RIF).

Ejemplo: “SUDEBAN”.

Ente de Control

Indique el cargo que desemperia en el Sujeto Obligado.

Validaciéon de Forma:
El contenido de este campo debera|estar en mayusculas
sostenidas y exactamente igual a lo indicado en la estructura
organizativa.

Ejemplo: “OFICIAL DE CUMPLIMIENTIO” y/o GERENTE DE
PREVENCION Y CONTROL DE LC/FT/FPADM.

Cargo
(titular o encargado)

Indique el nombre y apellidos.

Validacion de Forma:
) El contenido de este campo debera |estar en mayusculas
Nombres y Apellidos sostenidas y exactamente igual a lo ihdicado en cédula de
identidad y/o pasaporte.

Ejemplo: “JOSE PEREZ”.

Direccién: Av. Francisco de |
Apartado postal 6761, Cod
www.unif.gob.ve Master:

anda, Urbanizacién La Carlota, Edificio SUDEBAN, piso 3, Municipio Bucre del estado Miranda,
Postal 1071, Venezuela
212) 280 69 18
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CAMPO DESCRIPCION

N!

de Identificacion Validacion de Forma:

Coloque el numero de identificacion segin documento validado
(cédula de identidad, pasaporte, RIF).

No debe contener puntos, guiones, ni ceros a la izquierda.
Ejemplo: “V25413202” para indicar cédula de identidad.

Correo Electrénico

Coloque el correo electrénico institucional o alternativo.

Validacion de Forma:
El contenido de este campo debera estar en mayusculas
sostenidas.

Ejemplo: “JOSEPEREZ@BANCODEVENEZUELA.GOB.VE” o
‘JOSEPEREZ@GMAIL.COM”.

Coloque el numero de teléfono institucional o personal.
Validacion de Forma:

Teléfono Formato de tipo de teléfono con la siguiente estructura:
(lgcal y celular) XXXX-XXXXXXX.
Ejemplo: “0212-2800000" para numero local y “0424-2855147"
para numero celular.
7.| OTROS CRITERIOS.
e EIl archivo en Excel debera contener 7 columnas, contentivas de la informacién
antes descrita.
e No deben agrupar celdas dentro de la informacién contenida en el archivo Excel.
e No pueden existir campos vacios o con la notaciéon N/A — No Aplica.
e Se debe hacer la remisioén de la informacién en la fecha indicada.
e No deben remitir archivos en formatos no editables como PDF; destacandose que
la solicitud se efectia en formato Excel, editable sin restricciones.
Dirgccion: Av. Frar cisco Miranda Uiﬂ:‘fl. acién La Carlota, Edificio SUDEBAN, piso 3, Municipio Sucre del estado Miranda

Ap4
Ww)

rtado

[_;\f;w; (76" igo Postal 1071 enezuela

w.unif.gob. ve Master (0212 280 69 18
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A continuacioén, se suministra ejemplo de remisién de datos, a los fines de ilustrar y

Cargo
Nombre o Razén Ente de Nombres y N° de Teléfono
; Social Control Aiiniiaro Apellidos | Identificacién Comeo Electrénco
N Fcargado) Local Celular
BANCO DE
OFICIAL DE JOSE EPEREZ@BANCODEVENEZUEL
| VENEZUELA SA | SUDEBAN | oiuplmieNto | pEREZ vasatazoy | JOSEPEREZ@EANCODD S 0212-2800000 | 0424-2855147

conjunto, se despide de usted.

Asunto: Igstructivo.

CGA/G
Ccs., 19-06-R025.

Direcciéon: Av. Franci

Sin mas a que hacer referencia, reiterandole nuestra digposicion de trabajo en

r

@
_ 4
Carris gd Aristigue
Directora General de

Resoluciéon N° To+=0654 de fecha 23 de enero de 2023

onal de Inteli?encia Financiera

Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 42.554 del 23/01/2023

e Miranda, Urbanizacién La Carlota, Edificio SUDEBAN, piso 3, Municipi¢ Sucre del estado Miranda,
Apartado postal 6761, Cédigo Postal 1071, Venezu
www.unif.gob.ve Master: (0212) 280 69 18
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INSTRUCTIVO

Reportes de notificaciones

derivadas del monitoreo de noticias

criminis, consulta a las RCSNU,
entre otras (SUDEBAN-003)

Junio, 2025

Direccién: Av. Francisco de Miranda, Urban ¢

www.unif.gob.ve Master: (0212) 2806918
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1. OBJETIVO.

Obtener informacién que disponen las Instituciones Ba
reportes de notificaciones derivadas del monitoreo de noticias
Resoluciones del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas (F

2. RESPONSABLE Y MODIFICACIONES.
Es importante destacar que el instructivo emitido debe ser ¢

las Instituciones Bancarias, bajo la supervision de la SUDEBAN cq
requerirse modificaciones deberan ser previamente consu

[2022 - 2030]

ncarias respecto a los
criminis, consulta a las
RCSNU), entre otras.

umplido a cabalidad por
bmo ente de control. De
das a los actores

a
involucrados, quienes evaluaran el impacto y sus efectos, a los fints de ajustarlas al resto

de la informacion, de ser el caso.

3. UBICACION.

El presente documento sera suministrado a las Instituciones Bancarias, y publicado

por la SUDEBAN vy la UNIF para ser consultado por todos los
sector, con la finalidad de que sea utilizado como guia y/o ¢
objetivos establecidos en el mismo.

4. CRITERIOS DE REMISION.

a) Informacioén a incluir: Notificaciones derivadas del moniton

consulta a las RCSNU, entre otras.

b) Fecha de corte: Mensual.

c) Envié de la informacién: Antes de finalizar los primeros g

del mes siguiente a la fecha de corte.

Sujetos Obligados del
pnsulta para lograr los

0 de noticias crimines,

uince (15) dias habiles

d) Medio de consignacion: A través de correo electrénico siipervision@unif.gob.ve,

perteneciente a la Unidad Nacional de Inteligencia Financi
orden, la forma y estructura de los campos indicados en el

5. TIPOY NOMBRE DEL ARCHIVO.

efa, manteniendo estricto
resente instructivo.

El archivo sera remitido en formato Excel editable y deberd ser nombrado de la

siguiente forma:

Nombre corto de la Institucién Bancaria-Notificaciones-Periodo.

Ejemplo:
[ ]

BANCO DE VENEZUELA -NOTIFICACIONES-MAY02025.

ion La Carlota, Edificio SUDEBAN, piso 3, Municipio

Bucre del estado Miranda,
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DESCRIPCION DEL ARCHIVO.

CAMPO

DESCRIPCION

Nombre o razén social

Indique el nombre o razén social del cliente sujeto a
notificacion.

Validaciéon de Forma:

El contenido de este campo debera estar en mayusculas
sostenidas y exactamente igual a lo indicado en el Registro
Unico de Informacién Fiscal (RIF).

Ejemplo: “JOSE PEREZ".

Indique el Codigo del Tipo de persona natural o juridica (V, P,
J, G, I, R, C), segun lo indicado en la cédula de identidad,
pasaporte o Registro de Informacién Fiscal “RIF”.

e V: Natural.

e P: Extranjero.
e J: Juridico.
Tipo o G Goblerpo.
e |: Internacional.
¢ R: Registro de Firma Personal.
e C: Consejos Comunales y/o Comunas.
Validacion de Forma:
En este campo se debe colocar sélo el cdédigo, en mayuscula.
Ejemplo: V (para indicar persona juridica).
Coloque el numero de identificacion segin documento validado
(cédula, pasaporte o Registro de Informacion Fiscal).
N¢? de Identificacion Validacion de Forma:

No debe contener puntos, guiones, ni ceros a la izquierda.
Ejemplo: “25413202" para indicar RIF.

Indique la fecha de ultima operacién
Validacion de Forma:

Fecha Formato de tipo de fecha con la siguiente estructura:
dd-mm-aaaa
Ejemplo: 01-01-2025.

I'Direccién‘ Av ‘ scod la, Ur ' E

www.unif.gob.ve Master: (0212) 280 69 18
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CAMPO DESCRIPCION

Indique pagina web de consulta para

Validacion de Forma:

Descripcion de la fuente | '
informacion.

Ejemplo:

crimines o consulta a las listas de las R(
El contenido de este campo brindara enjace con la fuente de la

Http://Www.Mp.Gob.Ve/lnds

hotificacion de noticias
CSNU.

x.Php/Category/Todas-

Las-Noticias/.

Indique cualquier otra informacion

notificacion.

Validaciéon de Forma:
El contenido de este campo debera
sostenidas.

Ejemplo: IMPUTADO POR DELITO DE

Observaciones

relevante sobre la

estar en mayusculas

CONTRABANDO.

7. OTROS CRITERIOS.

El archivo en Excel debera contener 6 columnas, conter
antes descrita.

No deben agrupar celdas dentro de la informacién contenid

tivas de la informaciéon

en el archivo Excel.

No pueden existir campos vacios o con la notacidon N/A — Np Aplica.
Se debe hacer la remisién al correo electrénico circunscrito len la fecha indicada.
No deben remitir archivos en formatos no editables como PDF; destacandose que

la solicitud se efectia en formato Excel, editable sin restricciones.

No deben remitir informacién no requerida, al respecto se
indica en el presente instructivo.

n: Av. Francisco de Miranda, Urbanizacion La
) postal 6761, Codigo Postal 1071, Venezuela
www umf gob.ve Master (0212) 280 69 18

Carlota, Edificio SUDEBAN, piso 3, Municipid

IS

Zue

uir el orden tal como se

Sucre del estado Miranda,
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8, EJEMPLO DE REMISION.

A continuacién, se suministra ejemplo de remisién de datos, a los fines de ilustrar y
estandarizar los criterios de envio:

N° Nombre o Razén N° de

Social Tipo \dentificacién Fecha Descripcién de la fuente Observaciones
! ’ IMPUTADO POR DELITO DE
1 JOSE PEREZ v 25413202 01-01-2025. | Http://Www.Mp.Gob.Ve/Index.Php/Category/Todas-Las-Noticias/ CONTRABANDO

Sin mas a que hacer referencia, reiterandole nuestra disposicién de trabajo en
conjunto, se despide de usted.

Asunto: dnstructivo.

CGA/GM/
Ccs., 19-0642025.

Direccién: |

3 Carlota, Edificio SUDEBAN, piso 3, Municipio Sucre del estado Miranda

‘L‘\:,} ,’ﬁw 1 [o)

www.unif.gob.ve Master (0212) 280 69 18







