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Omar Orozco Colmenares

Superintendente de la Actividad Aseguradora (SUDEASEG) A CORRE SPONDENCIA. O

Av. Venezuela, Torre del Desarrollo, Urb. El Rosal RECIEBIDO

No implica la aceptacion de Nm‘

Municipio Chacao, estado Miranda.

Tengo el honor de dirigirme a usted, en la oportunidad de hacerle llegar un atento
saludo Bolivariano, Revolucionario, Socialista, Antiimperialista y profundamente Chavista,
extensivo al selecto grupo de funcionarios que lo acomparian en su gestion; y a su vez
solicitarle la remisién a los Sujetos Obligados bajo supervision y cumplimiento de
conformidad con las atribuciones establecidas en los articulos 4 (numerales 2 y 11),
8 (numeral 2) y 9 del Decreto de Adecuaciéon N° 3.656 de la Unidad Nacional de
Inteligencia Financiera (UNIF), publicado en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana
de Venezuela N° 41.522 del 12 de noviembre de 2018; de los instructivos para la
presentacion de reporte de Sujetos Obligados, reportes de operaciones en efectivo y
transacciones con activos virtuales, oficiales de cumplimiento, reporte de operaciones
superiores a USD 1.000 o equivalente y notificaciones derivadas del monitoreo de noticias
crimines, consulta a las RCSNU, entre otras.

En caso de alguna aclaratoria o duda sobre el particular, podra comunicarse con la
Direccidén de Supervisién a través del correo electrénico supervision@unif.gob.ve .

Sin mas a que hacer referencia, reiterandole nuestra disposicién de trabajo en
conjunto, se despide de usted.

Atentamente

Carmen An“léima Glood Aristigueta

Directora General de la Unidad Natcional de Inteligencia Financiera
Resolucién N° 001-2023 de fecha 23 de enero de 2023
Gaceta Oficial de la RepUblica Bolivariana de Venezuela N° 42 554 del 23/01/2023.

Anexo: Lo Indicado

CGA/GM/Im

Direccion: A 1 Cardota, Edificio SUDEBAN, pise 3, Municipio Sucrs del astade Mirands,
Apartado pe

www.unif. gob ve Maste' '0212) %( 69“;8
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INSTRUCTIVO

Reporte de Sujetos Obligados
(SUDEASEG-001)

Mayo, 2024

Direccion: Av. IFrancisco de Mirand:
Apartado postal 8761, Cocige wlal 1071, Venestela

www.unif.gob.ve Master.u(OQ‘IQ) 280 69 18

Urbanizzcion La Carlota, Hdificio SUHIZHARN, o Miicipio Suers dal esiado Miranaa,
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btener informacién que disponen el sector de segur(

2. RESPONSABLE Y MODIFICACIONES.

s importante destacar que el instructivo emitido debe ser
el sect
debera
impact

Ser previamente consultadas 3 los actores involucrad

3. UBICACION.

menio sera suministrado a| sector
SUDEASEG y la UNIF pa
finalidad de que sea util
establecidos en el mismo.

fa ser consultado por todos los S

4. CRITERIOS DE REMISION.
a) Informacion a incluir: Registro de Sujetos Obligados del
b) Fecha de corte: Semestral.

c¢) Envié de la informacion:

del mes siguiente a la fecha de corte.

d) Medio de consignacion: A través de correo electrénico

pefteneciente a la Unidad Nacional de Inteligencia Financier|
orden, la forma y estructura de los campos indicados en el p

e) Ente de remision: E| reporte debe ser consolidado
como ente rector del sector: a efecto de la recepcion

5. TIPO Y NOMBRE DEL ARCHIVO.

rchivo sera remitido en formato Excel
rma:

El
siguiente

Nombre carto de Superintendencia de Ia Actividad Aseguradora-Reg

Ejemplo:
e SU EASEG-REGISTRO-1ERSEMESTRE2024.

Mirands Edificio SUDEBAN. pise

v Urbanizacion La Cavloty

Direccién: Av. &2 1CICO de
» Cadicgo Postal 107 1, Ve

Master: (0212) 280 69 18

nezuela

ici Na nn
Inteligencia Financierh

I seguros bajo la supervision de Ia SUDEASEG. De 1

Y sus efectos, a los fines de ajustarlas al resto de Ia infor

seg

izado como guia y/o consulta pa

Antes de finalizar los primeros ¢

0 3, Municipio Sulbre

(1)

t
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respecto a los Sujetos

fcumplido a cabalidad por
Pquerirse modificaciones
lﬁ:, quienes evaluaran el
acion, de ser el caso.

ros y publicado por Ia
etos Obligados, con Ia
a lograr los objetivos

S Ector.

uince (15) dias habiles

sgoervision@unif.gob. ve,

?, manteniendo estricto
esente instructivo.

y remitido por la SUDEASEG,
deuns

blo archivo.

editable y deberf ser nombrado de Ia

istro-Periodo.

del

eatado Miranda
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6. DESCRIPCION DEL ARCHIVO.

CAMPO

DESCRIPCION

N° de Licencia

Indique el numero de licencia o autorizacién otorgada al Sujeto
Obligado.

Validacion de Forma:
El contenido de este campo debera estar en numero vy
exactamente igual a lo indicado en soporte documental.

Ejemplo: “0001”.

Nombre

Indique el nombre o razén social del Sujeto Obligado.

Validaciéon de Forma:

El contenido de este campo debera estar en mayusculas
sostenidas y exactamente igual a lo indicado en el Registro
Unico de Informacién Fiscal (RIF).

Ejemplo: “ADRIATICA DE SEGUROS, C.A”

Tipo

Indique el Cddigo del Tipo del Sujeto Obligado (J, G, I, R, C),
segun lo indicado en el Registro de Informacion Fiscal “RIF”.

J: Juridico.

G: Gobierno.

I: Internacional.

R: Registro de Firma Personal.

C: Consejos Comunales y/o Comunas.

Validacion de Forma:
En este campo se debe colocar sélo el cddigo, en mayuscula.

Ejemplo: J (para indicar persona juridica).

N° de Identificacién

Coloque el numero de identificacién segun documento validado
(Registro de Informacion Fiscal).

Validacién de Forma:
No debe contener puntos, guiones, ni ceros a la izquierda.

Ejemplo: “25413202" para indicar RIF.

Direccion: Av. Francisco de Miranda, Urbanizacion La Carlota, Bdificio SUDESAN, pieo 3, Municipio Sucre del estade Miranda
Apartade postal 6761, Codigo Postal 1071, Vanezusla

www.unif.gob.ve Master: (0212) 280 69 18
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CAMP

0 DESCRIPCI()r

' Tipo de activid

(ES, ER, EMP, EAR, EFP, IAA,

e ES: Empresas de Seguro.
ER: Empresas de Reaseguro.

EAR: Empresa de Administracic

AC: Asociaciones Cooperativag
Aseguradora.

e AS: Auxiliares de Seguros.

e OR: Oficinas de Representaciéml

|
|
ad |
|
|
|
i

Validacion de Forma:

En este campo se debe colocar sélo el codigo, en mayUscula.

1 Ejemplo: ES (para indicar Empresas de

Indique el Cédigo del Tipo de activillad del Sujeto Obligado
AC, AS, OR), segun lo
indicado en el Registro de Informacion|Fiscal “RIF”.

EMP: Empresas de Medicina P epagada.

EFP: Empresas Financiadoras de Primas o Cuotas.
IAA: Intermediarios de la Actividhd Aseguradora.

de Riesgos.

que realicen Actividad

Seguros).

Fecha de Constitucion | Formato de tipo de fecha con |z

| Indique la fecha de constitucion.
Validacion de Forma:

| dd-mm-aaaa

' Ejemplo: 01-01-2020.

siguiente estructura:

N° de Documento de

Autorizacién

la SUDEASEG.
Validacién de Forma:

Ejemplo: “0001”.

Coloque el nimero de documento de gutorizacion, emitido por

Sin puntos, guiones, ni ceros a la izquie#da.

Fecha de Autorizacion | Formato de tipo de fecha con Ia

 Indique la fecha de autorizacion segun
Validacion de Forma:

dd-mm-aaaa

' Ejemplo: 01-01-2024.
l

|

ocumento soporte.

siguiente estructura:

Direccién: Ay Franc
Apartado posfal 6761

www.unif.gob.ve M

sco de Miranaa, Urbanizacion La Carlota, Edificio SUDEBAN, piso 2, Municipio

Cadigo Fostal 1071, Venesuela

aster: (0212) 280 69 18

sucre del estado Miranda.
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CAMPO

DESCRIPCION

Ubicacién Geografica

Registre el nombre del estado de domicilio fiscal del Sujeto

Obligado.

Validacion de Forma:

El contenido de este campo debera estar en mayuscula

sostenida.

Ejemplo: TACHIRA.

7. OTROS CRITERIOS.

El archivo en Excel debera contener 9 columnas, contentivas de la informacion
antes descrita.

No deben agrupar celdas dentro de la informacién contenida en el archivo Excel.
No pueden existir campos vacios o con la notacién N/A — No Aplica.
Se debe hacer la remisién de la informacién en la fecha indicada.

No deben remitir archivos en formatos no editables como PDF; destacandose que
la solicitud se efectta en formato Excel, editable sin restricciones.

8. EJEMPLO DE REMISION.

A continuacion, se suministra ejemplo de remision de datos, a los fines de ilustrar y
estandarizar los criterios de envio:

N | N Noniben o N° de Tipo de Fecha de N Bocumente Fecha de Ubicacién
Licencia identificacién | Actividad Constitucién Autorizacién Autorizacién Geogréfica
ADRIATICA DE ) ‘
1 0001 SEGUROS, J 25413202 ES 01-01-2020 0001 01-01-2024 TACHIRA |
CA. |

Asunto: Instructivo.

CGA/GM/Im
Ces., 31-06-2024.

Direccion: /v i

Ve phen el vt
FEanann tosy

www.unif.gob.ve Master: (0212) 280 69 18

Directora General de la Un}daﬂzN,amona# de Inteligencia Financiera
Resolucién N° 001-2023defechia 23 de enero de 2023

Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 42.554 del 23/01/2023
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INSTRUCTIVO

Reporte de operaciones ¢n efectivo
y transacciones con gctivos

virtuales
(SUDEASEG-002)

Mayo, 2024
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Apartadd posial 6751, Cadigo Postal 1071, Venezuela
www.unif.gob.ve Master: (0212) 280 69 18




“ Gobierao Bolivariano | /i | ¢ x [
& el .

e Venear Economia, Finanzas y Comercio Exterior Inteligencla Financlera DATALLA NAVAL
L set L1 warseArS

1. OBJETIVO.

Obtener informaciéon que disponen los Sujetos Obligados del sector seguro,
respecto a las operaciones en efectivo iguales o mayores a USD 1.500,00, o su
equivalente en bolivares a la tasa oficial establecida por el Banco Central de Venezuela
(BCV), asi como las transacciones con Activos Virtuales (AV).

2. RESPONSABLE Y MODIFICACIONES.

Es importante destacar que el instructivo emitido debe ser cumplido a cabalidad por
los Sujetos Obligados bajo la supervisién de la SUDEASEG. De requerirse modificaciones
deberan ser previamente consultadas a los actores involucrados, quienes evaluaran el
impacto y sus efectos, a los fines de ajustarlas al resto de la informacién, de ser el caso.

3. UBICACION.

El presente documento sera suministrado a los Sujetos Obligados del Sector
Seguros y publicado por la SUDEASEG y la UNIF para ser consultado, con la finalidad de
que sea utilizado como guia y/o consulta para lograr los objetivos establecidos en el
mismo.

4. CRITERIOS DE REMISION.
a) Informacién a incluir: La totalidad de las operaciones en efectivo iguales o
mayores a USD 1.500,00, o su equivalente en bolivares a la tasa oficial establecida

por el Banco Central de Venezuela (BCV), asi como las transacciones con Activos
Virtuales (AV); que a la fecha de corte tengan registrados los Sujetos Obligados.

b) Fecha de corte: Mensual.

¢) Envié de la informacion: Antes de finalizar los primeros quince (15) dias habiles
del mes siguiente a la fecha de corte.

d) Medio de consignacién: A través de correo electrénico ERLHT. G v,
perteneciente a la Unidad Nacional de Inteligencia Financiera, manteniendo estricto
orden, la forma y estructura de los campos indicados en el presente instructivo.

5. TIPO Y NOMBRE DEL ARCHIVO.

El archivo sera remitido en formato Excel editable y debera ser nombrado de Ia
siguiente forma:

Nombre corto del Sujeto Obligado-Efectivo-Mayo02024.

Direccién: Av. Francisco de nda, Urbaniz La Carlota. Edificio &t INEBAN, piso 3, Municipio Sucie dal estado Miranda.
Apartado postal 8761, Codic stal 1071, Va

www.unif.gob.ve Master: (0212) 280 69 18
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RIATICADESEGUROS-EFECTIVO-MAY02024.
6. DESCRIPCION DEL ARCHIVO.

iister
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CAMPO DESCRIPCION
Indique la fecha de la operacion.
Validacién de Forma:
Fecha de Operacion Formato de tipo de fecha con la |siguiente estructura:
dd-mm-aaaa
Ejemplo: 01-01-2024.
Indique el nombre o razoén social del clignte o relacionado a la
operacion.
Validacion de Forma:
El contenido de este campo debera estar en mayusculas
Nombre g Razén Social | sostenidas y exactamente igual a lo indjcado en la cédula de
identidad, pasaporte, Registro Unico ¢de Informacién Fiscal
| (RIF)
(s ).
Ejemplo: “JOSE PEREZ” para persona natural o
“‘CONSORCIO XY” para persona juridica
Coloque el numero de identificacié] del cliente segun
documento validado (cédula de identidad| pasaporte, RIF).
N° de Identificacic Validacion de Forma:
s e No debe contener puntos, guiones, ni cetps a la izquierda.
Ejemplo: “25413202" para indicar céfilula de identidad o
“200071613” para el nimero de Registro e Informacion Fiscal.
Indique el Cédigo del Tipo de Cliente (V, JJ, G, I, R, C), segun Io
indicado en la cédula de identidad o Rdgistro de Informacion
Fiscal “RIF”.
t e V: Natural
e J: Juridico.
e G: Gobierno.
e | Internacional.
Tipo de Cliente ¢ R: Registro de Firma Personal.
» C: Consejos Comunales y/o Comupas.
Validaciéon de Forma:
En este campo se debe colocar sélo el cqdigo, en mayuscula.
Ejemplo: J (para indicar que el cliente gsta identificado en el
Registro Unico de Informacién Fiscal|l como una persona
juridica).

Direccidn

www.unif.gob

ve Master




g Gobiernio Bolivariano
ﬁkg e Veneriel:

de (35

1)

{ 1 i ¢ i u
i
Inteligencia Financiera DATALLA NAVAL
et aas £7 vaiacuine

Lsterio del Poder o} 1L
Economia, Finanzas y Comercio Exterior

CAMPO

DESCRIPCION

Ubicacion Geogréfica

l

' Validacion de Forma:

Registre el nombre del estado en donde se registré la
operacion.

El' contenido de este campo debera estar en mayuscula
sostenida. -

Ejemplo: MERIDA.

Método de Pago

Mencione el método de pago del cliente.
e EFECTIVO.
e ACTIVOS VIRTUALES.

Validacién de Forma:
El contenido de este campo deberad estar en mavyuscula |
sostenida.

Ejemplo: ACTIVOS VIRTUALES.

Tipo de Moneda

Mencione el tipo de moneda con la que se registro la operacion
en efectivo y/o Activos Virtuales.

Moneda Nacional o Extranjera:
e Bolivares: BS.
Délares Estadounidenses: USD.
Euros: EUR.
Yen Japonés: JPY.
Libra Esterlina: GBP.
Délar Australiano: AUD.
Délar Canadiense: CAD.
Entre otros.

Activos Virtuales: |
e Bitcoin: BTC.

Theter: USDT. |
Tron: TRX. J
Litecoin: LTC. ;
Dash: DASH. |
Etherium: ETH.
Entre otros.

Validacién de Forma:
El contenido de este campo debera estar en mayuscula
sostenida.

Ejemplo: BS, USD, EUR, JPY, GBP, AUD, CAD, CHF, CNH
para moneda nacional y extranjera; asi como BTC, USDT,

TRX, LTC, DASH, ETH para Activos Virtuales. -

Direccion: Av. {'ra

Yy irtad neietal

10

www.unif.gob.ve Master: (0212) 28069 18
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CAMPO | DESCRIPCION | u___‘_#___________i'__j
Indique el monto de la operacion.

. Bolivariano

Validacion de Forma:
El dato presentado debe estar en formhto numérico, mayor o

Monto igual a USD 1.500,00, o su equivalente en bolivares a la tasa
‘ oficial establecida por el Banco Central de Venezuela (BCV).

Ejemplo: “54.191,85" a la tasa oficidl del dia 24-01-2024
(36,1279), equivalente a USD 1.500,00. J

7. OTROS CRITERIOS.

o El archivo en Excel debera contener 8 columnas, contegtivas de la informacién

antes descrita.

« No deben agrupar celdas dentro de la informacion conteniﬂé en el archivo Excel.
o No pueden existir campos vacios o con la notacion N/A — No Aplica.

e No se debera presentar operaciones efectuadas por medios de pago distintos al

efectivo y/o Activos Virtuales.

« No se debera presentar operaciones fuera de los montok establecidos; es decir,

peraciones inferiores a los USD 1.500,00.

o Se debe hacer la remision de los correos electronicos circunscritos a la fecha

indicada.

e Omitir la emision de “Reportes Sin Operaciones” donde se destaca no haber

fectuado transacciones que Sé ajusten a lo requerido.|Al respecto, los Sujetos
bligados dejaran constancia mediante acta y/o informl de gestidn mensual de

icha situacién, que podran ser requeridos a efectos de sfipervision de esta Unidad
acional en el cumplimiento de los deberes legales y fle las instrucciones aqui
efialas.

e o deben remitir archivos en formatos no editables corfio el PDF: destacandose
ue la solicitud se efectda en formato Excel, editable sin r bstricciones.

® o deben remitir informacion no requerida, al respecto s¢guir el orden tal como se
indica en el presente instructivo.

a USD 1.500,00, o su equivalente en bolivares a la tas oficial establecida por el
Banco Central de Venezuela (BCV), efectuadas en mo da nacional y extranjera,
asi como las transacciones con Activos Virtuales.

e [En cada remision deberan incluir la totalidad de las opeI;iones mayores o iguales

11

Direccién: Av. I
Apariadp b Cadigo Postal 1071, Venezuela

www.uhif.gob.ve Master: (0212) 280 69 18

ncisco de Miranda, Urbanizacion La Carlota. Edificio SUDEBAN, piso 3, i\/ml‘,Tu,»in Sucre del estado Miranda,
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8. EJEMPLO DE REMISION.

A continuacion, se suministra ejemplo de remisién de datos, a los fines de ilustrar y
estandarizar los criterios de envio:

Fecha de o " s Ubicacién =
N° Operacién Nombre o Razén Social | N° de Identificacién | Tipo de Cliente Geogrifica Método de Pago Tipo de Moneda Monto
1 01-01-2024 JOSE PEREZ 25413202 v MERIDA EFECTIVO usDb 1.500,00

Sin mas a que hacer referencia, reiterandole nuestra disposicién de trabajo en
conjunto, se despide de usted.

Directora General de I Umdad Nacmnal de Inteligencia Financiera
Resolucién N° 001-2023 de fecha 23 de enero de 2023
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 42.554 del 23/01/2023

Asunto: Instructivo.

CGA/GM/Im
Ces., 31-05-2024.

Direccuén /\\/ i" ANCisCEO de Miranda, Ut el \ cidn La Catlota, dificio SUNEBARN, pise 5, Municipio Sucrs dal catado Mirande
Apartedo po: Sodisge 1 107 TiTebllal
www. unif. gob ve Master (0”1?) ?80 69 18
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INSTRUCTIVO

Reporte de oficiales d

cumplimiento
(SUDEASEG-003)

Mayo, 2024

Direccién; <l VAU Wilialivg, LTO@MZdClon e Lanota, zdificio SUDESAR, RISA 3, MURIGIDIO PUcre el asiado Miranda

www.unif.goll.ve Master: (0212) 280 69 18
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1.. OBJETIVO.

Obtener informacion que disponen los Sujetos Obligados del sector seguros
respecto a los Oficiales de Cumplimiento y Gerentes de las Unidades de Prevencion
Contra LCTFT/FPADM.

2. RESPONSABLE Y MODIFICACIONES.

Es importante destacar que el instructivo emitido debe ser cumplido a cabalidad por
los Sujetos Obligados bajo la supervision de la SUDEASEG. De requerirse modificaciones
deberan ser previamente consultadas a los actores involucrados, quienes evaluaran el
impacto y sus efectos, a los fines de ajustarlas al resto de la informacion, de ser el caso.

3. UBICACION.

El presente documento sera suministrado a los Sujetos Obligados y publicado por
la SUDEASEG vy la UNIF para ser consultado, con la finalidad de que sea utilizado como
guia y/o consulta para lograr los objetivos establecidos en el mismo.

4. CRITERIOS DE REMISION.

a) Informacién a incluir: Registro de Oficiales de Cumplimiento y Gerentes de las
Unidades de Prevencion Contra LCTFT/FPADM.

b) Fecha de corte: Trimestral.

c) Envié de la informacién: Antes de finalizar los primeros quince (15) dias habiles
del mes siguiente a la fecha de corte.

d) Medio de consignacion: A través de correo electronico .o viston @i (oh, 72,
perteneciente a la Unidad Nacional de Inteligencia Financiera, manteniendo estricto
orden, la forma y estructura de los campos indicados en el presente instructivo.

e) Ente de remisidn: El reporte debe ser consolidado y remitido por la SUDEASEG,
como ente rector del sector; a efecto de la recepcion de un solo archivo.

5. TIPO Y NOMBRE DEL ARCHIVO.

El archivo serd remitido en formato Excel editable y debera ser nombrado de la
siguiente forma:

Nombre corto de la Superintendencia de la Actividad Aseguradora-Directorio-Periodo.

Direccion: Av. Francisco de Miranda, Urbanizacicn La Carlota, Sdificio SUDERAN, piso 5, Municipio Sucrs del estado Miranda,
Anartado nastal 8761, Codigo Postal 1071, Vanamuaeia

www.unif.gob.ve Master: (0212) 280 69 18
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Ejemplo:
* SUDEASEG -DIRECTORIO—ZDOTRIMESTRE2024.

:SCRIPCION DEL ARCHIVO.

[*2]
=)
m

- -

f~ CAMPO DESCRIPCION
|

-

Indique el nombre o razén social del Sujeto Obligado.

Validacién de Forma:
El contenido de este campo deberp estar en mayusculas
sostenidas y exactamente igual a lo findicado en e Registro
Unico de Informacién Fiscal (RIF).
f | Ejemplo: “ADRIATICA DE SEGUROCS,[C A
R B |
,f Indique el nombre del Ente de Control.
Validacién de Forma:

El contenido de este campo debera’lestar en mayusculas
dicado en el Registro

|‘

|

| Nombre o Razén Social
|

— L——~_‘hﬁ_4~—hﬁ

Ente de |Control f

g sostenidas y exactamente igual a lo
| Unico de Informacién Fiscal (RIF).
|

Ejemplo: “SUDEASEG”,

—_— — e

| Indique el cargo que desempefia en el § ujeto Obligado.

Validacion de Forma:
f El contenido de este campo debera |estar en mayusculas

Cti_arlgo ! q sostenidas y exactamente igual a lo indicado en Ia estructura
| (titular o encarga 0) M—organizativa,

Ejemplo: "“OFICIAL DE CUMPLIMIENT D" y/lo GERENTE DE
PREVENCION Y CONTROL DE LC/FT/RPADM.

|
|
L

|

Indique el nombre y apellidos.

|
|
|
|

f | Validacién de Forma:
,‘ _ El contenido de este Campo debera pstar en mayusculas
| Nombres y Apellidos | Sostenidas y exactamente igual a Io idicado en cédula de
l‘ | identidad y/o pasaporte.

|

| jemplo: “JOSE PEREZ"

I .
e N

Direccién: Av. Frarncisco da Miranda, Urbanizacion La Carlota, Edificio SUI VEBAN, piso 3, Municipio Slcre del estado Miranda,
Apartado postalls 761, Cedic \/

www.unif.gob.ve Méster:

_

15

tal 1071, Venazuaela

(0212) 280 69 18

C
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CAMPO

DESCRIPCION

N° de Identificacion

Coloque el numero de identificacién segun documento validado
(cédula de identidad, pasaporte, RIF).

Validacion de Forma:
No debe contener puntos, guiones, ni ceros a la izquierda.

Ejemplo: “V25413202” para indicar cédula de identidad.

Correo Electronico

Coloque el correo electrénico institucional o alternativo.

Validacion de Forma:
El contenido de este campo debera estar en mayusculas
sostenidas.

Ejemplo: “JOSEPEREZ@ADRIATICADESEGUROS.VE" o0

JOSEPERE Z@GMALL CON,

Teléfono
(local y celular)

Coloque el numero de teléfono institucional o personal.

Validacion de Forma:
Formato de tipo de teléfono con la siguiente estructura:
XXXX-XXXXXXX.

Ejemplo: “0212-2800000" para nimero local y “0424-2855147"
para nimero celular.

7. OTROS CRITERIOS.

e El archivo en Excel debera contener 7 columnas, contentivas de la informacion

antes descrita.

¢ No deben agrupar celdas dentro de la informacién contenida en el archivo Excel.
o No pueden existir campos vacios o con la notacién N/A — No Aplica.
e Se debe hacer la remisién de la informacién en la fecha indicada.

e No deben remitir archivos en formatos no editables como PDF; destacandose que
la solicitud se efectia en formato Excel, editable sin restricciones.

Direccién: Av. i i

Apartado nosta

www.unif.gob.ve Master: (0212) 280 69 18

2l (AR Bogsast
761 Cache oot

a i
[ il |
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JEMPLO DE REMIS

A continuacién, se suministra ejemplo de remision de d4

e ,g !
i
pra BATALLA NavAL

ros, a los fines de ilustrar y
estandarizar los criterios de envio:
| | | -
Nombre o | ” eléfono
‘ N g:zg: ggtnet::el | (Titularg:rglgargado) r»‘l\opmeItl’il;;:sy flden:ﬂgaeclén Correo Electrgnico
| ' Local Celular

t ’ ADRIATICA ; 1 — = B 3
| 1 SEG‘ZEROS SUDEASEG CUON',CF',E:Q’;E%ETO JOSEPEREZ | V25413202 | JOSEPEREZ@ADRIAT] DESEGU.VE | 02122800000 | 0424-2855147
L | da

Sin mas a que hacer referencia, reiterandole nuestra Hisposicién de trabajo en
conjunto, se despide de usted.

kX
Carmen'An od ta
Directora General de la Unidad Naciénal de Inte gencia Financiera
Resolucién N° 001-2023 de fecha 23 de enero d¢ 2023
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 42 584 del 23/01/2023

Asunto: Instructivo.
CGA/GM/Im
Cos., 31-05-2024,

Direccién: A}

Apartado podia

www.unif.gol

{ AN, piso 3, Municipic
10

ostal 1071\

er: (0212) 280 69 18

il ¢

7 Codigo |

b.ve ‘M'ast

17

mucre del est

ado Miranda
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INSTRUCTIVO

Reporte de operaciones superiores
a USD 1.000 o equivalente
(SUDEASEG-004)

Mayo, 2024

18

Direccién: Av. [Francisco de Miranda, Urbanizacion La Garlata, Ldificio SUIDY AN, piso 2, Municipio Sucra del astade liranda,
Ancrtade nostal B7S1, Cadlgn Poatal 1071, Vanouels

/ g ; 071, V2
www.unif.gob.ve Master: (0212) 280 69 18
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DATALLA HAVAL

Obtener informacién que disponen los Sujetos Offigados respecto a las

operaciones superiores a los USD 1.000,00 o equivalente.

2. RESPONSABLE Y MODIFICACIONES.

s importante destacar que el instructivo emitido debe se

eirequerirse modificaciones

los Sujetos Obligados bajo la supervision de la SUDEASEG. D

deberan ser previamente consultadas a los actores involucragos

cumplido a cabalidad por

, quienes evaluaran el

impacto y sus efectos, a los fines de ajustarlas al resto de la infgrmacion, de ser el caso.

3. UBICACION.

El presente documento sera suministrado a los Sujetos
la SUDEASEG vy la UNIF para ser consultado, con la finalidad

Dbligados y publicado por
e que sea utilizado como

guia ylo consulta para lograr los objetivos establecidos en el migmo.

4. CRITERIOS DE REMISION.

a) Informacién a incluir: Reporte de operaciones supefiores a USD 1.000,00 o

equivalente.

b) Fecha de corte: Mensual.

c) Envié de la informacién: Antes de finalizar los primerg

del mes siguiente a la fecha de corte.

d) Medio de consignacién: A traves de correo electrénict s

perteneciente a la Unidad Nacional de Inteligencia Finan
orden, la forma y estructura de los campos indicados en

5. TIPO Y NOMBRE DEL ARCHIVO.

El archivo sera remitido en formato Excel editable y d
nte forma:

sigui

Nombre corto del Sujeto Obligado-Operaciones-Periodo.

Ejemplo:
ADRIATICADESEGUROS-OPERACIONES-MAYO02024

Direccién: Av. Franciaco de Miranda, Urbanizacion La Carlota, Edificio SUDERBAN, piso 3, Mur
A rveartord . ¢ 1 G \ Y7 NEET NI
Apartado tal 1071, M zual

www.uhif.gob.ve Master: (0212) 280 69 18

i

1
9} o HAn

s quince (15) dias habiles

upervision@unif.qob.ve,
iera, manteniendo estricto
b| presente instructivo.

bbera ser nombrado de la

19

cipio Sucre del estado Miranda,
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6. DESCRIPCION DEL ARCHIVO.

CAMPO

DESCRIPCION

Nombre o Razén Social

Indique el nombre o razén social del cliente o relacionado a la
operacion.

Validacion de Forma:

El contenido de este campo deberd estar en mayusculas
sostenidas y exactamente igual a lo indicado en la cédula de
identidad, pasaporte, Registro Unico de Informacion Fiscal
(RIF).

Ejemplo: “JOSE PEREZ” para persona natural o
“‘CONSORCIO XY” para persona juridica.

Tipo

Indique el Cdédigo del Tipo de persona natural o juridica (V, P,
J, G, I, R, C), segln lo indicado en la cédula de identidad,
pasaporte o Registro de Informacion Fiscal “RIF”.

V: Natural.

P: Extranjero.

J: Juridico.

G: Gobierno.

I: Internacional.

R: Registro de Firma Personal.

C: Consejos Comunales y/o Comunas.

Validacién de Forma:
En este campo se debe colocar sélo el cédigo, en mayuscula.

Ejemplo: J (para indicar persona juridica).

N° de ldentificacion

Coloque el numero de identificacién segin documento validado
(cédula, pasaporte o Registro de Informacién Fiscal).

Validacién de Forma:
No debe contener puntos, guiones, ni ceros a la izquierda.

Ejemplo: “25413202” para indicar RIF.

indique la fecha de la operacion
Validacién de Forma:

Fecha Formato de tipo de fecha con la siguiente estructura:
' dd-mm-aaaa
' Eiemplo: 01-01-2024
20
Direccion: Av. Francisco de Miranda, Urbanizacion La Carlota, Edificio SUDEBARN, pizo 3, Municioio Sucrs del aatade Mirands
Apartado postal G761, Cadige Postal 1071, Vanezuels,

www.unif.gob.ve Master: (0212) 280 69 18
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L CAMPO DESCRIPCION

|

| . g . 'y 5 . A
,' ' Especifique descripcion de Ia operacidn.
|

Validacion de Forma:

i El contenido de este campo debera estar en mayUscula
f’ | sostenida. eT

!

|

| [ Ejemplo: “PAGO PRIMA DE SEGUR( DE CASCO DE NAVE
' Concepto de Operacion | Y AERONAVES’.

| Nota: La informacion requerida se reldciona a los Reportes de
; Transacciones y Operaciones de Negpcios establecidas en el
articulo 100 de la Providencia N° SA -8-004-2021 del 08 de
| febrero de 2021 vy correspondientg al Grupo A de Ia
1 clasificacion efectuada en el articulo 3 fie la norma in comento.
|

Indique el monto de la operacion.

Validacién de Forma:
Monto El dato presentado debe estar en formato numérico en
bolivares.

| Ejemplo: “150.000.00",

7. OTROS CRITERIOS.

e El archivo en Excel debera contener 6 columnas, contedtivas de Ia informacién
antes descrita.

* No deben agrupar celdas dentro de la informacién contenid en el archivo Excel.
* NO pueden existir campos vacios o con la notacién N/A — Np Aplica.
* Se debe hacer la remisidn de la informacion en la fecha indada.

* No deben remitir archivos en formatos no editables como FDF; destacandose que
la'solicitud se efecttia en formato Excel, editable sin restricclones.

O

* En el caso de ser persona autorizada para actuar en ngmbre de otra persona
especificar en una celda adicional.

Direccién: &vl Fraicise

NGz, Uroanizacion La Carlote, Edificio SUDE AN, piso 3, Municioio Bucre del esiado Miranda.

www.unif.gob.ve Master: (0212) 280 69 18 .
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8. EJEMPLO DE REMISION.

A continuacién, se suministra ejemplo de remisién de datos, a los fines de ilustrar y
estandarizar los criterios de envio:

N° Nombre o Razén Social Tipo N° de Identificacién Fecha Concepto de Operacién Monto

SEGURO DE CASCO DE
1 CONSORCIO XY J 25413202 01-01-2024. VEHICULOS 150.000,00

Sin mas a que hacer referencia, reiterandole nuestra disposicion de trabajo en
conjunto, se despide de usted.

Carme ntoma Glood Arlstlgueta

Directora General de la U idad Nacional de Inteligencia Financiera
Resolucion N° 00 wé@?%de feeha 23 de enero de 2023
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana'de Venezuela N° 42.554 del 23/01/2023

Asunto: Instructivo.

CGA/GM/im
Ccs., 31-05-2024.

22

BAN, piso 3, Municipio Sucrs del estado Mirands,

Direccion: Av. Francisco de Miranda, Urban
Apartado postal 8761, Cadigo Postal 1071, v
www.unif.gob.ve Master: (0212) 280 69 18

La Carlota, Edificio SUDE
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INSTRUCTI!

Reportes de notificac

derivadas del monitoreo ¢

C

Direccién| Av. Francizco de

Mado
www. unif.

rimines, consulta a las
entre otras (SUDEASE

Mayo, 2024

1, Cadigo Postal 1071, Venezuela.
18

ostal 6761, |
gob.ve Master: (0212) 280 69

1

3

£ I
o5 1§

e

i

ol
3
o

iones

RCSNU,
IG-005)

Miranda, Urbanizacion La Carlote. Fdificio SUDNERAN, pise 3, Municiflio Sucre del estado Mirand

e noticias

23
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1. OBJETIVO.

Obtener informacién que disponen los Sujetos Obligados respecto a los reportes de
notificaciones derivadas del monitoreo de noticias crimines, consulta a las Resoluciones
del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas (RCSNU), entre otras.

2. RESPONSABLE Y MODIFICACIONES.

Es importante destacar que el instructivo emitido debe ser cumplido a cabalidad por
los Sujetos Obligados, bajo la supervisién de la SUDEASEG como ente de control. De
requerirse modificaciones deberan ser previamente consultadas a los actores
involucrados, quienes evaluaran el impacto y sus efectos, a los fines de ajustarlas al resto
de la informacioén, de ser el caso.

3. UBICACION.

El presente documento sera suministrado a los Sujetos Obligados, y publicado por
la SUDEASEG vy la UNIF para ser consultado, con la finalidad de que sea utilizado como
guia y/o consulta para lograr los objetivos establecidos en el mismo.

4. CRITERIOS DE REMISION.

a) Informacién a incluir: Notificaciones derivadas del monitoreo de noticias crimines,
consulta a las RCSNU, entre otras.

b) Fecha de corte: Mensual.

c) Envié de la informacién: Antes de finalizar los primeros quince (15) dias habiles
del mes siguiente a la fecha de corte.

d) Medio de consignacion: A través de correo electronico don@unif.aon, v,
perteneciente a la Unidad Nacional de Inteligencia Fmanmera mantemendo estricto
orden, la forma y estructura de los campos indicados en el presente instructivo.

5. TIPO Y NOMBRE DEL ARCHIVO.

El archivo sera remitido en formato Excel editable y deberd ser nombrado de la
siguiente forma:

Nombre corto del Sujeto Obligado-Notificaciones-Periodo.

Ejemplo:
e ADRIATICADESEGUROS-NOTIFICACIONES-MAY02024.

24
Direccibn: ~ v - rancisc o de |\/m um a, Urbanizacion La Garlota, tdificio SUDEBUAN, pso 5, MUnicipio Butis 4l satado Miranda
AQaﬁ.ﬂdﬁ (() tal 6761, Codi go s al 1071 Ve wZela,

www.unif. gob.ve Master (uu 2) 280 69 18
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ARCHIVO.

¢

BATALLA NAVAL

i

CAMPO

DESCRIPCION

Nombre o razén social

Indique el nombre o razén social del f'y

' Validacion de Forma:
fEl contenido de este campo debe
| Sostenidas y exactamente igual a Ig

Unico de Informacién Fiscal (RIF).
Ejemplo: “JOSE PEREZ".

iente o relacionado.

a estar en mayusculas

indicado en el Regist

ro

Tipo

Indique el Cédigo del Tipo de person
J, G, I, R, C), segtn lo indicado en
| pasaporte o Registro de Informacion A
V: Natural.

P: Extranjero.

J: Juridico.

G: Gobierno.

I: Internacional.

R: Registro de Firma Personal.

@ ¢ © e o e

Validacion de Forma:
En este campo se debe colocar sélo el

C: Consejos Comunales y/o Cof

Ejemplo: V (para indicar persona juridig

f natural o juridica (V, P,

la cédula de identida
scal “RIF”,

nunas.

[cédigo, en mayuscula.
a).

d,

N° de Identificacion

Coloque el numero de identificacion s
| (cédula, pasaporte o Registro de Infor

| Validacion de Forma:

| No debe contener puntos, guiones, ni g

’f Ejemplo: “25413202” para indicar RIF.

e

2ros a la izquierda.

nl;un documento validado
acién Fiscal).

Fecha

Direccién: A cisco de Miranda

Apartado pogi:

www.unif.ggb.ve Mé

Codigo Postal

' Ejemplo: 01-01-2024.

ster: (0212) 280 69 18

Indique ia fecha de la operacién
Validacién de Forma:
| Formato de tipo de
| dd-mm-aaaa

fecha con

. Urbaniz

1071, Ve

—

ior La Carlota, Edificio SUDEBAN, piso 2, Municipi

siguiente estructur

Sucre del estado Miranda.

a:

25
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CAMPO DESCRIPCION

Indique pagina web de consulta para notificacién de noticias
crimines o consulta a las listas de las RCSNU.

Validacion de Forma:
Descripcion de la fuente | El contenido de este campo brindara enlace con la fuente de la
informacion.

EJemplO i 3:U“!,'t‘]l,j‘yi‘\,’t‘,\‘m'vi‘»“./'g:‘, TeIART 48T INTE IRy SRS ST [ amaang/ g;_

i ya d
i )

Indiqgue cualquier otra informacién relevante sobre la
notificacién.

Validaciéon de Forma:
El contenido de este campo deberéd estar en mayusculas
sostenidas.

Ejemplo: IMPUTADO POR DELITO DE CONTRABANDO.

Observaciones

7. OTROS CRITERIOS.

e El archivo en Excel debera contener 6 columnas, contentivas de la informacién
antes descrita.

o No deben agrupar celdas dentro de la informacién contenida en el archivo Excel.
o No pueden existir campos vacios o con la notacion N/A — No Aplica.
e Se debe hacer la remisién al correo electronico circunscrito en la fecha indicada.

o No deben remitir archivos en formatos no editables como PDF; destacandose que
la solicitud se efectiia en formato Excel, editable sin restricciones.

e No deben remitir informacion no requerida, al respecto seguir el orden tal como se
indica en el presente instructivo.

Direccion: Av. Francisco de Miranda, Urbanizacion La Carlota, Edificio SUDEBAN, piso 3, Municipio Sucre del estado Mirands,
Anartado poatal 6761, C¢ y Postal 1071, Venezyela
www.unif.gob.ve Master: (0212) 280 69 18
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8. EJEMPLO DE REMISION.

A continuacion, se suministra ejemplo de remisién de datop, a los fines de ilustrar y
estandarizar los criterios de envio:

Nombre o Razén N° de £ .
N° Social Tipo \dentificacién Fecha Descripcién de la fuente Observaciones
IMPUTADO POR DELITO DE

: : 1-01- Htto /M. Mo, Gob Verlndex. PhorCategory o1 §
JOSE PEREZ v | 25413202 01-01-2024 Heto MW . Mo Gob Verindes 0/ | CONTRABANDO

-

Sin mas a que hacer referencia, reiterandole nuestra dFLposmlon de trabajo en
conjunta, se despide de usted.

Carmé Antonia Glood Arlstlgue

Directora General de Ia Uftidad Nacional de Intehfencia Financiera
Resolucion N° 001-2023 de fecha 23 de enero de 023
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 42.554 del 23/01/2023

Asunto: Instructivo.

CGA/GM/Im
Ccs., 31-05-2024.

Direccién: A Carlota, Edificio SUDEBAN, piso 3, Municipid Sucre del estado Mirand
Apartado pogis

www.unif.gab. ve Master (02 17; 280 69 18




