Republica Bolivariana de Venezuela
Superintendencia de las Instituciones
del Sector Bancario
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CIRCULAR ENVIADA A: INSTITUCIONES BANCARIAS, CASAS DE CAMBIO,

SOCIEDADES DE CAPITAL DE RIESGO, SOCIEDADES DE GARANTIAS
RECIPROCAS, OFICINAS DE REPRESENTACION

Tengo a bien dirigirme a usted, en la oportunidad de informarle que a fin de reforzar
la Debida Diligencia que deben mantener los Sujetos Obligados descritos en el
articulo 2 de la Resolucion N° 119-10, “Normas Relativas a la Administracién y
Fiscalizacion de los Riesgos relacionados con los Delitos de Legitimacion de
Capitales y Financiamiento al Terrorismo aplicables a las Instituciones reguladas por
la Superintendencia de Bancos y Otras Instituciones Financieras” (ahora
Superintendencia de las Instituciones del Sector Bancario) de fecha 9 de marzo de
2010, publicada en la Gaceta Oficial N° 39.388 del 17 de marzo de 2010 y reimpresa
por error material en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela
N° 39.494 de fecha 24 de agosto de 2010, sobre las actividades y conducta de sus
empleados, conforme lo establecido en los articulos 25, 27, 52, 53, 56 y 58 ejusdem
que regulan la “Politica Conozca su Empleado”, se requiere que los expedientes de
sus trabajadores, incluyan los siguientes documentos:

a) Constancias de entrega del Cédigo de Etica o de Conducta.

b) Constancias de verificacion de los datos y referencias, aportados al momento de
establecerse la relacién laboral.

c) Certificados y/o soportes que evidencien la participacién en actividades de
adiestramiento relacionadas con la materia de Prevencion y Control de
Legitimacién de Capitales y Financiamiento al Terrorismo (LC/FT).

d) Declaraciéon de Conocimiento.

e) Informe elaborado por los supervisores con el fin de notificar los cambios de
conducta y modificaciones en las costumbres y nivel de vida de los trabajadores
a su cargo; de ser el caso, asi como, nivel de endeudamiento y uso de

Direccién: Av. Francisco de Miranda, Urbanizacion La Carlota, Edificio SUDEBAN, www.sudeban.gob.ve
Municipio Sucre del Estado Miranda, Apartado postal 6761, Codigo Postal 1071, Venezuela
Master: 280 69 33, Fax: 238 25 16
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